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RhOhana

De nombreuses
fonctionalités !
En Web Responsive pour 
tout format d’écran

1-Gestion des Agendas: privés, congés, 
salons…
2-Partage de documents: Entreprise, 
avec droit d’accès, privés
3-Gestion des notes de frais
4-Actualités de l’entreprise
5-Annuaire / Messagerie MAIL
6-Forum
7-Blog
8-Wiki
9-Messagerie: MSN, Interne et Mail
10-Adminstration de l’Intranet
11-Albums Photos
12-Sondages

Voici ci-dessous le Manuel d’utilisation
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Pourquoi RhOhana ?

2 parties dans ce nom:
Rh et Ohana

-Rh pour Ressources Humaines
-Ohana signifie “Famille” en Maori

La gestion des hommes en entreprise
s’apparente fortement à la gestion d’une
famille, avec des règles, une éducation, des 
valeurs, de la solidarité,…

Chacun doit s’inscrire dans cette aventure
humaine, nous devons avoir un outil à la 
hauteur de cette ambition pour faciliter la vie 
en entreprise
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Page d’Accueil PC/Tablette
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Page d’Accueil Smartphone

Image de fond 
personnalisable
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Menus

Administration Messagerie MSN Fiche Profil Utilisateur
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1_1_AGENDAS: demande de congés
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Si vous êtes dans 
un groupe de 
congés, vous le 
retrouvez en bas 
à gauche de 
l’écran
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À la création d’un profil, l’administrateur doit saisir le 
nombre de congés du collaborateur
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Nombre de 
congés à 
prendre, pris 
et restant à 
prendre

Le type de 
congés 
correspond 
au 
paramètre 
du service 
paie

Les congés, repos 
et télétravail se 
posent en journée 
entière, jamais en 
demi-journée

La demande de 
congés est 
envoyée par mail 
au manager 
hiérarchique pour 
validation
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1_2_AGENDAS: Planning de congés Entreprise

Tous les congés des collaborateurs sont
affichés dans ce planning
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1_3_AGENDAS: Mon Agenda

2 agendas consultables
1-Agenda Privé
2-Agendas Public: Salons, Séminaires,…

Agenda Privé
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Agenda Salons
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2_PARTAGE de DOCUMENTS

3 partages de documents possible:
1- Public: tous les collaborateurs ont accès au document
2-Public avec droits: seuls les collaborateurs invités ont
accès
3-Privés: seuls les adminstrateurs et le collaborateur
concerné ont accès. Les adminstrateurs n’ont pas accès
au profil et/ou aux documents privés d’un autre
adminstrateur.

ATTENTION: la RH a accès à tous les profils et 
documents
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3_Notes de FRAIS
Il est obligatoire d’importer un document pour accéder à l’écran ci-dessous des 
paramètres de la note de frais. Ainsi il ne peut pas y avoir de remboursement sans 
preuve de dépense, comme l’impose l’administration fiscale.
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4_ACTUALITES

Tous les collaborateurs peuvent partager des actualités
Chaque actualité peut être:
- envoyée par mail
- Commentée dans un Forum
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5_1_ANNUAIRE Entreprise : Messagerie MAIL

Tous les collaborateurs ont accès à l’ANNUAIRE
Entreprise
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5_2_Messagerie

Cette messagerie est interne à RhOhana, mais
fonctionne aussi en mode eMail si l’utilisateur a saisi ses
paramètres eMail PRO dans sa fiche Profil
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6_FORUM Entreprise

Tous les collaborateurs ont accès au FORUM Entreprise
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7_Blog

Tous les utilisateurs ont accès aux Blogs
1-Blog Privé
2-Blogs Public
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8_Wiki

Tous les utilisateurs ont accès aux Wiki
1-Wiki Privé
2-Wiki Public
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9_MESSAGERIE MSN

Chaque utilisateur connecté peut initier une conversation 
MSN avec le ou les autres utilisateurs connectés de son 
choix

Benoît MIRAMBEAU
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9_MESSAGERIE MSN

Chaque utilisateur connecté peut initier une conversation 
MSN avec le ou les autres utilisateurs connectés de son 
choix

Ecran PC
Ecran 
Smartphone
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9_MESSAGERIE MSN

Chaque utilisateur connecté peut initier une conversation 
MSN avec le ou les autres utilisateurs connectés de son 
choix
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9_MESSAGERIE MSN

Chaque utilisateur connecté peut initier une conversation 
MSN avec le ou les autres utilisateurs connectés de son 
choix
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10_ADMINISTRATION

Les Administrateurs ont des droits étendus
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10_1_Fiche Utilisateur

Les administrateurs ont accès aux fiches Utilisateurs
1-pour modification
2-pour accès et validation des notes de frais
3-pour accéder aux documents privés partagés
4-pour tous les autres paramétrages
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10_2_Groupe de Travail

Les administrateurs peuvent créer des groupes de 
travail non hiérarchiques Publics
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10_2_Groupe de Travail

Les administrateurs peuvent créer des groupes de 
travail non hiérarchiques Privés
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10_3_Groupe de Congés

Les administrateurs peuvent créer des groupes de 
congés hiérarchiques Publics ou Privés
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11_Albums Photos
Tous les utilisateurs peuvent créer un Album Photos 
pour partager des reportages sur des activités
entreprise et hors entreprise

Cliquer sur la diapo 
pour accéder à tous 
les Albums et les 
administrer
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11_Albums Photos

Cliquer sur l’album 
souhaité pour 
consulter les

Cliquer sur « ADMINISTRER » pour 
créer des albums, ajouter des 
photos,…
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11_Albums Photos
Pour administrer 
les albums:
Login « admin »
Pass: « admin »
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12_Sondages
Tous les utilisateurs peuvent créer des sondages à 
partager avec l’ensemble de l’équipe
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